ARQUIVO NACIONAL

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS

Tratamento arquivistico em livros,
macos e documentos por identificar:
procedimentos e avancos
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Objectivo

Tratamento arquivistico da documentacao
para posterior digitalizacao

Incluiu:

»Livros, macos, documentos compostos e
documentos simples

»Continuacao da descricao de todas as

séries, excepto Processos
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Modelos de apoio a descricao

» Procedimentos sujeitos a reajustamentos
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Instrumentos de descricao
Organizacao e descricao da documentacao a

partir da estrutura existente

‘FARINHA, Maria do Carmo Jasmins Dias -
Os Arquivos da Inquisicao. Lisboa: ANTT,
1990. 348 p. (Instrumentos de Descricao
Documental). Acessivel no IAN/TT, ID L.561.
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*PORTUGAL. Instituto dos Arquivos Nacionais / Torre
do Tombo. Direccao de Servicos de Arquivistica -
"Tribunal do Santo Oficio". in Guia Geral dos Fundos
da Torre do Tombo: Instituicoes do Antigo Regime,
Administracao Central (1). Coord. José Mattoso [et
al.]; elab. Maria do Carmo Jasmins Dias Farinha; fot.
José Antonio Silva. Lisboa: IAN/TT, 1998. vol. 1. p.
341-345. (Instrumentos de Descricao Documental).

ISBN 972-8107-42-0. Acessivel no IAN/TT, ID L602.
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Tratamento Arquivistico

Estrutura da Descricao
Séries
» Autos civeis, Correspondéncia recebida,
Correspondéncia expedida, Denuncias,
Formularios, Cadernos do Promotor, Receita e
despesa, Reduzidos, Solicitantes, entre outras.
Seccoes
» Ministros e oficiais (uma série nova)

» Juizo do Fisco (uma série nova)
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1- Acordaos diversos

2- Apresentacoes

3- Autos civeis

4- Autos de fé

5- Bens confiscados

6- Confissoes

7- Contraditas

8- Correspondéncia expedida

9- Correspondéncia recebida

O O B H NP

10- Culpados

-
o
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Séries e totais das novas cotas de livros

1 11 2 1
‘M 1

M SR 8 - Correspondéncia expedida B SR 9 - Correspondéncia recebida
B SR 11 - Culpas de Judaismo B SR 12 - Culpeiros

M SR 18 - Manuais dos inquisidores e formularios m SR 29 - Procuragoes

1 SR 33 - Receita e despesa = SR 35 - Reduzidos

" SR 38 - Visitagoes ™ SR 40 - Diversos
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Historia Custodial e Arquivistica

Da conta da forma como se
apresentam:

> Faltas e repeticoes da numeracao
dos folios
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Os indices gerais, os indices dos livros e a
informacao contida na Historia Custodial e

Arquivistica permitiram:

»Recuperar numeracao desaparecida,

conferir repeticoes na foliacao
> Integracao de folios deslocados

(possibilitaram e agilizaram esta tarefa)
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Exemplo de um
indice geral

Inquisicao de Lisboa,
liv. 328
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Ambito e conteiido

Séries de livros a cargo do Promotor

»Cadernos do Promotor: livros de
denuncias e confissoes dos culpados do
crime de heresia

»Solicitantes: livros de denuncias e
confissoes dos culpados do crime de
confessores solicitantes

» Nefandos: livros de denuncias e
confissoes dos culpados do crime de
sodomia
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Exemplo de uma
justificacao de falta de
folios. Tratava-se de uma
denuncia que foi retirada
de um caderno do
promotor para um
Processo:

“A denunciacao que
aqui falta contra
Domingos Taveira, se
passou a seu processo”.

Inquisicao de Lisboa, liv.
211, f. 445v.
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Exemplo de um livro
da Série Receita e
Despesa

Diversos livros e
documentos foram
integrados no ambito
dos conteudos ja
existentes, preenchendo
algumas lacunas
cronologicas existentes
no inventario.

Inquisicao de Lisboa, liv.
5035
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Livro de indice que
remete para série
Processos ¢ para mais do
que um caderno do
promotor, tratando-se da
mesma pessoa.

No final da antepenultima
entrada pode ler-se “do
processo de Maria
Teresa”.

Inquisicao de Lisboa, liv.
329, . 45
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Tratamento fisico:
»Foliacao
»Carimbagem

»Acondicionamento em capilhas
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Principais alteracoes

»Acesso as descricoes da totalidade da
documentacao

»minucia variavel

»inclui novas cotas de livros e macos
»Maior diversidade de conteudos disponiveis

»Registos descritivos com mais informacao
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»Identificacao e separacao de um conjunto
significativo de documentos do Conselho
Geral, Inquisicao de Coimbra e Inquisicao de
Evora

»Foram criadas novas séries: Pareceres do
Conselho Geral e Documentos relativos a

funcionarios do Fisco no Brasil
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»Os niveis de descricao variaram entre
unidade de instalacao, livro ou maco,
documento composto e documento simples
»Leitura do registo descritivo deve anteceder
a visualizacao das imagens (Ex: Historia
Custodial e Arquivistica)

»Respeito pela numeracao original quando

existem indices
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Numeros anteriores ao projecto
Livros — 980
Macos — 59
Numeros actuais
Livros — 1061

Macos - 100
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Concluindo, realcamos o seguinte:
»Revisao de decisoes em funcao das situacoes e
das caracteristicas da documentacao
»Reorientacao da estratégia
»Situacoes distintas encontradas nos documentos
incluidos em macos
»Normalizacao das descricoes
»Melhoria na quantidade e qualidade da

informacao disponivel ao publico
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Obrigada pela vossa atencao
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