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Planta da Inquisição 

de Lisboa, 

de Mateus do Couto

Livro das Plantas, 

Conselho Geral, 

liv. 470 
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I. Planeamento do Projecto

Arquitectura. Procedimentos e estratégias

1. Elementos de suporte e verificação

2. Procedimentos e tarefas. Estratégias criadas

3. Meios de controlo 

4. Interacção com outras Unidades Orgânicas
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I. Planeamento do Projecto 

1. Elementos de suporte e verificação

Orientações técnicas:

- “Orientações para a descrição arquivística”.1.ª versão. 

Lisboa: IAN/TT, 2006; 2.ªversão. Lisboa: DGARQ, 2007      

- “Modelos de descrição”. DATA, 2007-2008

Fontes de verificação:

- Autos-de-Fé da Inquisição de Lisboa, Tribunal do Santo 

Ofício, Conselho Geral, liv. 435. 1540-1778

- Raphael Bluteau. Vocabulario Portuguez e Latino. 

Coimbra: no Collegio das Artes da Companhia de Jesu. 

1712-1728

- Regimentos do Conselho Geral (1570) e do Santo Ofício 

da Inquisição (1552, 1613, 1640, 1774)
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I. Planeamento do Projecto

1. Elementos de suporte e verificação (cont.)

Instrumentos de descrição arquivística:

- Maria do Carmo Dias Farinha. Os Arquivos da Inquisição. 

Arquivo Nacional da Torre do Tombo. Lisboa:1990

- Guia Geral dos Fundos da Torre do Tombo: Instituições 

do Antigo Regime, Administração Central (1). Coord. José 

Mattoso [et alia]; elab. Maria do Carmo Dias Farinha. 

Lisboa: IAN/TT, 1998. Vol. 1

- Índice dos Processos da Inquisição de Lisboa [séc. XIX]

- Ficheiro de verbetes (rosários)[séc. XIX]
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I. Planeamento do Projecto
1. Elementos de suporte e verificação (cont.)

Textos de apoio/linguagem controlada:

- Manual de procedimentos: Controlo do documento

- Cronologia do Tribunal do Santo Ofício

- Glossário de termos usuais

- Glossário de termos jurídicos

- Listagens de crimes/acusações

- Textos para formação/reuniões técnicas

- Fixação de critérios/reuniões de grupo



ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO

DIRECÇÃO-GERAL DE ARQUIVOS

© 2009|12 de Novembro | Inquisição de Lisboa ‘online’: um instrumento de descrição multinível actualizado | DATA – Maria Luísa Braga | 7

I. Planeamento do Projecto

2. Procedimentos e tarefas - Estratégias 

A. Requisição da documentação

Pedido ao Depósito

Requisição Interna

Deslocação ao Depósito

Requisição da UI

Transporte da UI

Para gabinete de cada 

Colaborador da DATA

Deixar requisição no lugar da UI

Registo da UI na base de dados do depósito

Registo na folha “ProjInqLISBOA”



ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO

DIRECÇÃO-GERAL DE ARQUIVOS

© 2009|12 de Novembro | Inquisição de Lisboa ‘online’: um instrumento de descrição multinível actualizado | DATA – Maria Luísa Braga | 8

B. Tratamento arquivístico: Inquisição de Lisboa (SF)

i) Tratamento físico

Substituição de capilhas

Aposição de carimbo

Cotação de fólios soltos

Numeração dos fólios

Contagem do número de fólios

Registo na folha “ProjInqLISBOA”Actualização dos dados
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ii) Descrição do processo

Leitura do processo

Procedimentos

Zona de Identificação (O)

Código de referência

Título

Datas

Nível de descrição

Dimensão e suporte

História custodial e 

arquivística
Zona de Contexto (OP)
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ii) Descrição do processo (cont.)

Âmbito e conteúdo

Existência e localização de cópias

Unidades de descrição relacionadas

Idioma e escrita

Cota

Notas

Controlo da descrição

Zona do Conteúdo (O)

Zona de Documentação

Associação (OA)

Zona de Condições de

Acesso (OA)

Zona de Notas (OA)

Zona do Controlo da

Descrição (O)
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ii) Descrição do processo (cont.)

Introdução de conteúdos

informativos no registo da aplicação

DigitArq

Registo na folha

“ProjInqLISBOA”
Registo no ficheiro 

geral DATA_DGP_DCR

C. Disponibilização Validação dos registos informáticos

Visualização „online‟
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D. Arrumação

Colocação dos 

processos na UI

Deslocação ao 

depósito

Colocação da UI

na estante

Registo na folha “ProjInqLISBOA”

Retirar a requisição

Registo na base de dados do depósito
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Outras formas do nome

Estatuto social Genealogia, sessões ou confissão

Idade

Crime/acusação Denúncias, culpas, libelo e acórdão

Cargos, funções, actividades

Naturalidade

Morada

Pai Genealogia, sessões, contraditas ou confissão

Mãe

Estado civil

Cônjuge

Data da prisão/data de apresentação Auto-de-entrega, confissão ou

apresentação

Sentença Assento da Mesa, acórdão e publicação

Grelha pré-definida Documentos
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I. Planeamento do Projecto

3. Meios de controlo

 Mapas de produtividade mensal 

 Folha do ProjInqLisboa 

 Ficheiro geral DATA_DGP_DCR 
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Gráfico de produtividade 2007-2009

Projecto - Inquisição de Lisboa 'online' 2007 2008 2009 TOTAL

Proc. 3592 5541 8046 17179

Fl. 283538 441411 393290 1118239
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I. Planeamento do Projecto

4. Interacção com outras Unidades Orgânicas

DC

DATA

DGP

DCR

DSI



ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO

DIRECÇÃO-GERAL DE ARQUIVOS

© 2009|12 de Novembro | Inquisição de Lisboa ‘online’: um instrumento de descrição multinível actualizado | DATA – Maria Luísa Braga | 20

II. Ponto de partida: Julho de 2007

Diagnóstico da situação. Base de dados em uso

Base de dados  31 718 registos informáticos 

Processos cotados 17 980 (em depósito)

Tarefas de uniformização:

 eliminar

 conferir 

 corrigir 

 acrescentar

 validar 

 Disponibilizar
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III. Situação actual: Outubro de 2009

Base de dados actualizada

Conclusões

Fólios numerados        1 118 239

Registos descritos     17 179

Registos apagados 11 800

 Descrições uniformizadas

 Identificação de processos-crime e documentação 

dispersa do cartório do Santo Ofício

 Rentabilização das pesquisas na base de dados
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Livro dos Evangelhos

Manuscrito em 

pergaminho, iluminado

Encadernado em veludo 

carmesim com cantos de 

prata dourada

Ao centro o símbolo da 

Inquisição

Conselho Geral, liv. 187


