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Funcdes de F:S Qgretse c;e
apoio a P

governagao | 98510 de 100  |ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO

100.20 |Interpretacdo da legislacdo e das normas

Funcdes Funcodes
produtiva e normativa,
prestadora reguladora e
de servicos fiscalizadora

400  |IDENTIFICAGAO E REGISTO

400.10 |Registo de dados de identificagdo e caracterizacdo de entidades

400.20 |Processamento de informacéo para inscri¢do e atualizacio do registo

450  |RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

Licenciamentos, certificacdes e outras autorizagdes
Classificat;éo e declaragdo de utilidade publica
Formalizagéo de atos juridicos e comprovacao de factos ou atos

500  |SUPERVISAO, CONTROLO E RESPONSABILIZAGAO
500.10 |[Inspecdo, auditoria, fiscalizagdo e monotoriza¢ao de conformidade a norma

500.20  |Agdo disciplinar

500.30 |Procedimento sancionatoério e cautelar
500.40 [Impugnacdo administrativa

-3
SINTR A QTorres Vedras Qoe

Camara Municipal

Camara Municipal




PLANO DE CLASSIFICACAO PARA A ADMINISTRACAO LOCAL
Sessao publica de discussao da Verséao 0.1

100 — Ordenamento juridico e normativo

100.10 — Elaboracéo de diplomas juridico-administrativos
e de normas técnicas

100.10.01 — Elaboracao de atos legislativos
 As Autarquias sao participantes

Participam nas etapas da iniciativa e/ou da recolha de

pareceres na fase de discussao publica
Processo transversal a varias organizacdes
Processo de negocio e nao colecao de pareceres

Validacao da designacao, granularidade, descricao
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100 — Ordenamento juridico e normativo
100.10 — Elaboracéo de diplomas juridico-administrativos
e de normas técnicas

100.10.02 — Elaboracao de atos regulamentares

 Regulamentos municipais
« Regulamentos gerais

e Dono e participante do processo
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100 — Ordenamento juridico e normativo

100.10 — Elaboracéo de diplomas juridico-administrativos
e de normas técnicas

100.10.03 — Elaboracao de regras de funcionamento interno

“Regulacao, normalizacao e distribuicao de atividades

Inerentes ao funcionamento da organizacao”
m Ordens de servico
Nomeacéo para cargos
Delegacao de competéncias

Constituicao de grupos de trabalho e comissoes
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400— ldentificacao e registo

400.10 — Registo de dados de identificacao e caraterizacao

de entidades

(repositorio de dados)

400.20 — Processamento de informacao para inscricao e

atualizacao do registo

(processamento da informacao necessaria ao registo)
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400— ldentificacao e registo

400.10.03 — Registo de toponimia

“repositorio de dados do registo de atribuicao de nome a

ruas, avenidas, pracas e outros lugares”
400.20.01 — Processamento de informacao para atribuicao de
toponimia

“informacao de suporte a atribuicdo de nomes a ruas,

avenidas, pracas e outros lugares”
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400— ldentificacao e registo

400.10.01 - Registo de cidadaos da Uniao Europeia

400.10.04 - Registo de canideos e gatideos

Em comum: concorrem para repositorios nacionais de dados

(assegurados pelos registos de cada autarquia)
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400— ldentificacao e registo

Registos sem enquadramento na Funcao
 Registo de utentes de servicos
 Registos que decorrem de licenciamentos

 Registo de entidades

Devem ser considerados na funcao especifica
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400— ldentificacao e registo

Contributos no ambito da discusséao publica:

Identificacédo e caracterizacao técnica de imoveis de

habitacao
Registo Nacional de Pessoas Coletivas
Registo de Numero de Policia

Registo de informacao georreferenciada
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450 — Reconhecimentos e permissoes

Funcao muito regulada
Procedimentos simplificados
Designacao do processo
Granularidade dos processos

Processos cruzados
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450 — Reconhecimentos e permissoes

Granularidade

Licenciamento de atividades
Enquadramento juridico — DL 310/2002
Regulamentos Municipais especificos

Diferentes etapas e intervenientes nos processos

Reconhecimento da existéncia de varios processos

Camara Municipal
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.10 — Licenciamentos, certificacoes e outras autorizacoes

Licenciamento de atividades

450.10.06 — Autorizacao de leilces

450-10.07 — Lic inst. e func.de espetaculos e divertimentos publicos
450.10.08 — Autorizacao de venda ambulante

450.10.09 — Licenciamento de arrumador de automaoveis

450.10.10 — Licenciamento de acampamentos ocasionais

450.10.11 — Licenciamento de fogueiras e queimadas

450.10.12 — Licenciamento de exploracdo de maquinas de diversao

450.10.13 — Licenciamento de guarda noturno
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.10 — Licenciamentos, certificacoes e outras autorizacoes

Granularidade

Licenciamento industrial (DL 209/2008 de 29 de outubro)

450.10.26 — Autorizacao para instalacao de estabelecimento

industrial (industrias de tipo 1)

450.10.27 — Processamento de pedidos de exploracao industrial
(industrias de tipo 2)

450.10.28 - Registo de exploracao industrial

(industrias de tipo 3)
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.10 — Licenciamentos, certificacoes e outras autorizacoes

Processos cruzados
Na descricao procuramos identificar:
Inpout e outpout
etapas de processos
Os licenciamentos efetivam-se apos pagamento da licenca
Os pagamentos constituem fluxos de tesouraria

Os processos de tesouraria enquadram-se em 350.30
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.10 — Licenciamentos, certificacoes e outras autorizacoes

Ha etapas importantes de determinados processos, que

constituem processos autonomizados em outra funcao

Licenciamento de edificacOes
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.30 — Formalizacao de atos juridicos e comprovacao de

fatos ou atos
|

Eventuais conflitos entre processos

450.30.01 — Emissao de certidao de documentos

450.30.02 — Autenticacao de copias

300.50.05 — Processamento de pedidos de reproducéao de

documentos
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450 — Reconhecimentos e permissoes
450.30 — Formalizacao de atos juridicos e comprovacao de

fatos ou atos
|

Eventuais conflitos entre processos

450.30.04 — Emissao de declaracao e/ou certificado

“comprovacao de determinada situacao ou fato”

450.30.05 — Certificacao de saude ou de incapacidade

“comprovacao do estado de saude ...”
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450 — Reconhecimentos e permissoes

Contributos no ambito da discussao publica:
 Candidaturas a zonas de caca
Autorizacao especial de caca
Licenciamento de carreiras e viaturas
Licenciamento de paragens de autocarros

Melhoramentos na descricao de processos ja existentes
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao

Simplificacao do licenciamento, reforca a fiscalizacao
Alteracao das competéncias autarquicas
Fiscalizacao na sequéncia licenciamentos

Fiscalizac&o por rotina / denuncia
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao
500.10 — Inspecao, auditoria e monitorizacao de conformidade

a norma
|

500.10.01 — Fiscalizacao de operacdes urbanisticas
500.10.03 — Fiscalizacao de utilizacao de fogos e espacos

500.10.13 — Fiscalizacéao de conservacao de edificios
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao
500.20 — Acao disciplinar

500.20.01 — Processamento de inquérito e sindicancia
500.20.02 — Averiguacao de responsabilidade

500.20.03 — Procedimento disciplinar comum
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao
500.30 — Procedimento sancionatorio e cautelar

500.30.01 — Intimacao a conservacao ou demolicao

500.30.02 — Despejo administrativo de imovel

500.30.03 — Embargo a operacoes urbanisticas

500.30.04 — Processamento de contraordenacao

500.30.05 — Execucéao fiscal
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao
500.40 — Impugnacao administrativa

500.40.01 — Processamento de reclamacoes e recursos

administrativos

Revogacao ou modificacao de atos administrativos
« Reclamacéao para o autor do ato
 Recurso para superior hierarquico

 Recurso para 6rgao de tutela
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500 — Supervisao, controlo e responsabilizacao

Contributos no ambito da discussao publica

» Fiscalizacao de passageiros de transportes urbanos
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+

Gratos pela atencao
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