Zona repetivel por cada série

AUTO DE ENTREGA - RADA

ZONA DE AUTENTICACAO

ENTIDADE REMETENTE ENTIDADE DESTINATARIA
N.° do auto de entrega — Saida / Data / / N.° do auto de entrega — Entrada / Data / /
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Indicagdo das condi¢des de aquisicdo

Fonte de legitimacdo da entrega

ZONA DE IDENTIFICAGCAO E CONTROLO GLOBAL

Designagdo do Fundo
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Titulo da unidade de instalagdo / arquivistica

O Responsavel do Arquivo O Responsavel da Instituicao

Assinatura Assinatura



| INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO AUTO DE ENTREGA RELATIVO A RELATORIOS DE AVALIACAO

1/ Campos relativos a Zona de autenticagdo:

Entidade remetente — Denominacao da entidade responsavel pela remessa da documentacao

Numero do auto de entrega - Saida — N2 sequencial anual da remessa da documentacao

Data — Data em que foi remetida a documentagao

Entidade destinataria — Denominac¢do da entidade responsavel pela rece¢do da documentacgao

Numero do auto de entrega - Entrada — N2 sequencial anual de rece¢do da documentacgao

Data — Data em que foi recebida a documentacao

Responsavel — Nome e cargo dos responsaveis da entidade remetente e da entidade destinataria

Indicacdo das condicbes de aquisicdo — Referéncia a forma de aquisicdo e a eventuais condi¢des subjacentes a mesma

Fonte de legitimacdo da entrega — Referéncia do oficio da DGLAB em que consta o despacho que aprova o Relatdrio de Avaliacdo da Documentacao
Acumulada

2/ Campos relativos a Zona de identificacdo e controlo global:

Designacdo do Fundo — Identificacdo do Fundo / conjunto documental.
Numero total de unidades de instalacdo — NUmero de unidades objeto de transferéncia
Dimensao total por tipo de suporte — Indicar no campo que identifica o suporte a dimensdo da documentacdo referenciado no auto

3/ Campos relativos a Zona de identificagdo e controlo das séries — zona repetivel, devem existir tantas zonas quantas as séries constantes do auto:

Cdodigo — Cddigo que, na tabela de selecdo, é atribuido a série e/ou sub-série em causa

Ndmero de referéncia — NUmero que, na tabela de selecdo, é atribuido a série e/ou sub-série em causa

Titulo — Titulo que, na tabela de selegdo, é atribuido a série e/ou sub-série em causa

Datas extremas — Indicacdo da data inicial do processo mais antigo e da data final do processo mais recente que sdao objeto de transferéncia através
deste auto

Numero de unidades de instalacdo — Indicagdo do numero de unidades pertencentes a série em causa que serdo objeto de transferéncia através deste
auto

Tipo de unidades de instalagao — Indicagdo do tipo de unidade, como caixa, mago, cassete, CD, microfilme

Dimensao total por tipo de suporte — Indicar no campo que identifica o suporte a dimensdo da documentacdo da série que é objeto de transferéncia
através deste auto

4/ Campos relativos a Zona de identificacdo e controlo das unidades de instalacdo / Deve selecionar Unidade arquivistica para as séries processuais ou

selecionar a op¢do Unidades de instalagdo para séries de tipo colecdo, riscando a opgao nao selecionada. Zona repetivel, devem existir tantas alineas quantas
as unidades constantes da série:

Identificador — Referéncia de identificacdo de cada processo / unidade de instalacdo (de acordo com a opgdo selecionada)

Titulo da unidade de instalacdo / arquivistica — Registar o titulo formal ou atribuido de cada processo / unidade de instalagdo (de acordo com a opgédo
selecionada)

Datas extremas — Data do documento que inicia o processo e data do documento que finaliza o processo (para as unidades arquivisticas) ou data do 12
documento da unidade e data do ultimo documento da unidade (para as unidades de instalagao)



