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Aberto, Facil de Integrar e Estender

Os servicos de conteudos foram construidos
em cima de uma base open-source com
suporte a standards abertos e API’s abertas.
Esta plataforma € facil de integrar, estender e
personalizar: .

- Suporte a aplicacoes de produtividade como .
Microsoft Office € Google Docs. | |
& Alfresco
- Uma variedade de integracdes suportadas
por parceiros ou pela comunidade (SAP,
AutoCAD, etc)

- APP’s abertas e suporte a standards abertos

incluindo CMIS, CIFS e WebDAV
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Aceder e Colaborar em Conteudos

Q2

Acessivel a partir de browsers web, app movel
e partiha de rede. Pesquisa, processos e
metadados garantem que a informacao esta
sempre disponivel

Funcionalidades ricas de colaboracao incluem
sites colaborativos, controlo de versoes, wikis

de projectos, listas de tarefas ¢ feeds de
actividade
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Integrar Conteudos em Processos

- Modelos de meta-informacao ricos, ou
propriedades, podem ser usados para mover
documentos automaticamente num processo
de negodcio ou ciclo de vida da gestdao de
registos;

o - Workflows predefinidos simplificam a
revisdo e aprovacao de documentos com
possibilidade de criacao das suas proprias
definicoes

- Regras nas pastas disparam accoes
automaticas para tarefas repetitivas
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Assegurar Conteudos Criticos

Controlos de seguranca e capacidades
integradas de gestao de registos protegem
conteudos criticos de negocio em cada passo
do ciclo de vida do documento

- Multiplas camadas de permissdes de acesso
para sites, pastas e ficheiros permitem
controlar quem vé, modifica e apaga
documentos

- Versionamento de documentos, incluindo a
reposicao total, simplificam a rastreabilidade e
protegem a integridade dos ficheiros




Gestao de Registos

Modulo ‘Records Management’ permite a
declaragcao de registos, gestao do plano de
classificacao, auditorias, prazos de retencao

Suporta tanto formatos digitais como registos
fisicos

Permite que varios utilizadores completem a
meta-informacgao do registo

Perfis de utilizador/grupos especificamente
para a gestao de registos

"
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Enquadramento ASIA

Lista Consolidada de
Processos de Negodcio
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Solugdo para Administracdo Publica

MoreDoc

Add-on integrado como extensao ao Alfresco

Pemite-lhe tirar partido de tudo o que ¢é
disponibilizado pelo Alfresco com extensdes
pontuais para responder aos requistos da Avaliacao
Suprainstitucional da Informacao Arquivistica:

- Implementacao Modelo MIP
- MEF
- Gestao de Termos

Extensbes as funcionalidades nativas do Alfresco

- Gestao, Pesquisa e Rastreabilidade de Workflows
- Personalizacao de Formularios de Registo

- Criacao de Documentos a Partir de Modelos

- Impressao com Codigo de Barras

- Colocacao de Assinatura no Documento

- Envio de Emails

- Entre outros...
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Accoes/Ecras Integrados na interface Alfresco

COMPOR EMAIL

COMPOR DOCUMENTO

PESQUISA DE DOCUMENTOS

PESQUISA DE TAREFAS
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RM Admin Tools
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Favorite
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9 100 - ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO
8 150 - PLANEAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
8 200 - EXECUGAO DA POLITICA EXTERNA
9 250 - ADMINISTRAGAC DE RELAGOES DE TRABALHO =
8 300 - ADMINISTRAGAG DE DIREITOS, BENS E SERVIGOS
8 350 - ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
8 400 - PRESTAGAO DE SERVICOS DE IDENTIFICAGAO E REGIST!
{9 450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES
@ 450.10 - LICENCIAMENTOS, CERTIFICACOES E OUTRAS AUT (£
9 450.10.001 - Autorizagao de alteragdo ao horario de funcionan

9 450.10.002 - Autorizagdo de carreiras de transportes urbanos «
9 450.10.003 - Autorizacao de circulaao de veiculos de grande.
8 450.10.004 - Autorizagao de trabalhos arqueologicos

8 450.10.005 - Autorizagdo e registo de estabelecimentos de alo
9 450.10.006 - Autorizagao e registo de instalagao de equipamel

8 450.10.007 - Autorizagéo para comércio e armazenamento de
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Composicao de Emails

Ajuda de preenchimento de destinatarios

Assunto automatico com referéncia do
documento e cddigo de classificagao

Possibilidade de anexar documentos

Registo automatico do email enviado: se
nao tiver pasta de arquivo associada, o
utilizador recebe uma tarefa para arquivar
correctamente o documento
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Caracterizacao [ Registo de Documentos

Caracterizacao — 12 fase de registo onde se
indica a origem e € atribuida a identificacao
do recurso

Caracterizar Documento

Registo — 22 fase que pode ser feita a
qualquer altura, onde se completa a meta-
informacao e se pode proceder ao Arquivo
do documento

Cada Formulario € configuravel.

Pré-visualizagao do documento enquanto se
caracteriza / regista

Wmento configuraveis
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Modelos de Documentos

Possibilidade de criar e configurar os seus
proprios modelos de documentos

Composic¢éo de Documento ANTT-1-2017-000057

identificador INFORMACAO

Mapeamento de marcadores a campos de
meta-informacgao

$futilizador}

Logotipo e rodapé dinamicos conforme site
onde o documento se encontra

Validacao de dados a serem colocados no
documento com possibilidade de correccao
antes de gerar




Gestao de Termos

Criacao de Termos (palavras, frases)
agregadas a niveis do plano de
classificagcao para facilitar o preenchimento
da classificacdo do documento

Pré-Preenchimento por termo esta
disponivel em todos os ecras onde se pede
o) preenchimento da classificacao
(caracterizacao, registo, pesquisa)

Configuragdo de Termos

"

300 - ADMINISTRAGA.
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Encaminhamento de Documentos

y Files
éza. Edit Task

Possibilidade de Encaminhar Documentos
= em qualquer fase do documento

o

DDDDD e Rastreabilidade Completa dos Fluxos
Implementacao sob forma de Workflow Ad-
",ng,fs;ﬁ%t . — HOC

Utilizacao semelhante a email

- Utilizador Recebe Tarefa
M - Utilizador pode Responder, Responder a

Acgtes Sobre a Tarefa Todos, Reencaminhar ou Fechar.

aaaaaaaaaaaaaaaa

w MoreDoc




Historico do Fluxo

Rastreabilidade completa do fluxo

Todas as sequéncias de fluxos encadeadas
anteriores e posteriores

Estado de todas as tarefas do fluxo e fluxos
relacionados

Documentos anexados ao fluxo e fluxos
relacionados

Histérico da Tarefa

Recepgdo Encaminhamento

eeeeeeeeeee
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Pesquisa Avancada Documentos

Pesquisa de Documentos = @

Ecra Parametrizavel de Pesquisa

Permite pesquisar por todos os campos da
MIP

ey Funcionalidade de Guardar Pesquisa
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Resultados da Pesquisa de Documentos

Apresentacao dos resultados sob a forma

de tabela ordenavel

Possibilidade de configurar a tabela

adicionar e remover colunas
metadados MIP

com OsS

Selecionar documentos e enviar por email,

encaminhar ou arquivar

Pesquisa de Documentos

Clique duas vezes na linha pretendida para abrir o detalhe

ID Recurso

1-2017-000012

1-2017-000013

1-2017-000018

1-2017-000019

£-2017-000021

1-2017-000016

1-2017-000024

1-2017-000026

$-2017-000028

5-2017-000030

$-2017-000029

1-2017-000022

1-2017-000032

1-2017-000034

1-2017-000033

1-2017-000045

Nivel1
450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

300 - ADMINISTRAGAO DE DIREITOS, BENS
E SERVICOS

500 - SUPERVISAO, CONTROLO E
RESPONSABILIZAGAO

200 - EXECUGAO DA POLITICA EXTERNA
450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

200 - EXECUGAO DA POLITICA EXTERNA

300 - ADMINISTRAGAO DE DIREITOS, BENS
E SERVICOS

450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES
200 - EXECUGAQ DA POLITICA EXTERNA

450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOE

Pasta de Arquivo

450.10.001.0001 - Autorizagao de alteragdo ao

300 - ADMINISTRAGAO DE DIREITOS, BENS
E SERVICOS

450 - RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

300 - ADMINISTRAGAO DE DIREITOS, BENS
E SERVICOS

550 - EXECUGAQ DE OPERAGOES DE
SEGURANGA, PROTEGAO OU DEFESA

horario de de
comerciais

550.10.002.0001 - Agao policial a eventos de
alto risco

SELECCIONAR TUD

Selecionar

[m]

OO000 0O O0oOOooooooo oo

Q Configurar Resultados

a Guardar Pesquisa

Q

N

Alterar Pesq

Enviar por Em:

E Encaminhar

-

Arquivar

a
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Pesquisa de Tarefas

Pesquisa de Tarefas m c

Encontre tarefas rapidamente

ls{ Possibilidade de pesquisar por qualquer
campo do encaminhamento
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Utilizacdo modulo Records Management

Utlizacdco do mddulo de Records
Management do Alfresco para Gestao de
Registos

MoreDoc automatiza algumas tarefas:

Atribuicao automatica dos
identificadores nos  codigos  de
classificacao das pastas

Arquivo automatico de emails enviados

Arquivo automatico de documentos a
partir do ecra de registo

Extracgcao e arquivo de anexos dos
emails

1. DE o« &A%

Upload your files Declare files as records
to the File Plan from another Alfresco site
i -
-
* AT
2. [y 3
-
Add and edit ws=m=m =y  Setrecord to Complete
record metadata
v
’l
2N 7

‘I
4 | 3
| C
Record follows Disposition

Schedule steps for days or
years until...

p— t's transferred
or destroyed
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O que disponibilizamos

Classificacao
. g s n

Add-on (AM P) para Sewlgos de reposltorlo /moredoc/classificacao/declareAttachment Copiar anexo e arquivar a copia
/moredoc/classificacao/declareRecord Declarar Documento como Registo (Arquivar)
/moredoc/classificacao/mef/{node_id} Importar MEF para FilePlan ( de Administracao/mef)

~ . /moredoc/classificacao/pastaArquivo Criar Pasta de Arquivo

Add-on (AMP) para extensao da interface

/moredoc/classificacao/planoClassificacao Obtem o Plano de Classificacdo

/moredoc/classificacao/rm-proxy Proxies POST Requests as user sysmoredoc to RM Services

/moredoc/classificacao/termos Obtertermos por parte de termo

REST-API com interface SWAGGER a moredoc/class1Ficacao termas Auualiar Termos
todos os servigcos MoreDoc Comentarios

/api/moredoc/comment Insere comentarios num nd
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A Comunidade

Buzzing

about
Alfresco
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Os recursos

* https://docs.alfresco.com/

* https://community.alfresco.com/

A o 5
le AlfreSCO Home Alfresco Forums « Connect Language Groups ~ Forum Help Try Alfresco Enterprise . - g Q

HOME

) : Forums
DevCon 2019 - Get the most from our Welcome to the
Edinburgh, Scotland Application Development Alfresco Community
Tickets on sale now Framework Learn. Connect. Collaborate Blogs
BUY NOW WATCH NOwW TAKE A TOUR
Wiki
ASK ALFRESCO COMMUNITY FEATURED EVENTS

Tech Talk Live: Spring Cloud
on Kubernetes
Oct 24, 2018

Type your question

Ask it Office Haurs w. the Community

Oct 25, 2018

COMPANY & COMMUNITY NEWS
RECENT BLOG POSTS ]

B Activiti Core & Activiti
Cloud Beta3 are out! in
Alfresco Process Services
& Activiti (BPM)

§ . B Activiti: Last week Dev
Alfresco Search and Insight Engine Logs #71 in Alfresco

Process Services & Activiti

nus fora inzel, who

and

0 Search and Insight Eng;
ables our custort

This
o make & ions
ing, and provide insight into

W Help inform the future of our Developer

based on
= Resources and forums.

Edinburgh, Scotland
nuary 2 ) content, metad:

Sign me up!

V9 Tech Talk Live



https://docs.alfresco.com/
https://community.alfresco.com/

Conclusao

Gestao Documental

Para toda a outra informacao

http://www.moredata.pt/destaques/gestaodocumental.htmi

https://www.facebook.com/moredata
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