no Ministério da Administracéo Interna

Semindrio — (r)evolugéo da informagdo publica: preservar, certificar e acessibilizar
7 e 8 de Novembro de 2011
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e Novos métodos de trabalho

* |nteractividade com os cidadaos

* Qualificacao e beneficios da imagem do MAI

MAI - SG/DSDRP 5



Portaria Arquivistica MAI
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* Pioneiros: Aplicados de forma uniformizada a todas
as entidades MAI
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3 — Elaboracao de instrumentos de trabalho: ex. Folhas
de Recolha de Dados (FRDs)

4 — Recolha e analise de informacoes sobre as areas da
actuacao do MAI
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6 - Fase de testes e ajustamentos

7 — Implementacao do Plano

8- Avaliacao e revisao (2012)

MAI - SG/DSDRP 11



Orientacao e apoio e elaboracao do Plano Preservacao Digital

16 de Junho de 2009
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2 - Facilitar a integracao dos Servicos partilhados

3 - Relacionar os documentos desde a sua criacao até ao fim do ciclo de
vida
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4 - Libertar os Orga

5 - Dotar todos os C
documentos de arquivo

6 - Actualizar as portarias arquivisticas existentes
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3 - Elaboracao de instrumentos de trabalho: ex. Folhas de
Recolha de Dados (FRDs)
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5 - Elaboracao e concepcao da base de dados : “Sistema de
Gestdo da Base de Dados Portaria do MAI”
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Com esta aplicacao foi possivel disponibilizar para organizar e
manter actualizado o Plano de Classificacao e a Tabela de
Seleccao
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A base de dados agora apresentada foi criada para receber contributos e partilhar informacao
com os organismos do MAI e a Direccdo Geral de Arquivos, DGARQ, de modo a agilizar a
elaboracdo da portaria arquivistica tnica do MAL. E um meio que nos vai permitir melhorar a
gestao, colaboracdo e a interaccdo entre todos com vista a produzir o documento até ao final
de Dezembro.

Ferramentas

Os utilizadores credenciados/os interlocutores podem aceder via Web ao sistema, o que lhes
permite, contribuir, pesquisar e consultar os trabalhos em curso e as versdes consolidadas.
Deste modo, a evolucdo do documento poderd ser acompanhada em simultdneo por todos os
intervenientes no projecto.

A elaboracao da portaria arquivistica do MAI € um trabalho de todos os organismos, cujo
objectivo visa melhorar a gestao dos documentos de arquivo no ministério. Trata-se de um
instrumento chave adequado a producao documental de cada organismo, espelhando de facto,
as actividades dos mesmos o que evidencia a necessidade de trabalho colaborativo.
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acessivel e com qualidades de autenticidade
suficientes para que possa ser interpretada
recorrendo a uma plataforma tecnoldgica que

podera ser diferente daquela que fora utilizada
na sua criacao.
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* Destino final: conservacao permanente, ou conservacao
permanente parcial

 Seleccao das areas

 Escolha do Organismo para o Projecto Piloto (Servico de
Estrangeiros e Fronteiras)
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aracterizacao arquivistica dos
4. Analise das caracteristicas tecnologicas dos Sl
5. Analise da informacao recolhida

6. Solucdes propostas.
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Levantamento dos Sistemas de Informacdo - 18/05/2010 até
1/03/2011

Elaboracdo do relatério final 18/05/2010 até 31/03/2011

Apresentacao do Plano de Preservacao Digital
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Descricao de modelos e estratégias possiveis de
implementacao

Procedimentos praticos
Recomendacoes gerais
Conclusao
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‘_ Material de
Imprensa; 3

Gestio de

Bibliotecas,
Arquivos
Historicos e

Portaria Arq.; 8
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Gov C Vila Real; 1

Gov C Guarda; 1

Gov C Coimbra; 1

Gov C Castelo
Branco; 1

Gov(C de
Portalegre; 1

GovC Viana do
Caztelo; 1

Gov C Porto; 1

uTIs; 2
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Estratégias de preservacao digital
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Orcamento;

Restricoes legais;

Satisfacdo da comunidade de interesse;

Tipo de material a preservar.

MAI - SG/DSDRP
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Preservacao de tecnologia

E implementada com a conservacdo e manutencio de todo o
hardware e software necessarios a correcta apresentacao dos
objectos digitais.

O foco da preservacao nao se concentra no objecto conceptual, mas
sim na preservacao do objecto digital na sua forma original.
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Refrescamento

primeiro se deteriore ou se torne irremediavelmente obsoleto

O refrescamento atempado de suporte nao constitui uma estratégia de
preservacao por si so.

A frequente verificacao da integridade dos suportes fisicos, assim como o
seu refrescamento periddico, sdo consideradas actividades vitais num
contexto de preservacao digital.
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Refrescamento

interpretada.

Se o0 suporte fisico se deteriorar ou se se tornar obsoleto a ponto de
deixarem de existir periféricos capazes de extrair a informacéo nele
armazenada, incorremos no seério risco dessa informacao se perder
para sempre.
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Emulacao

plataforma de hardware e/ou software, numa outra que a partida seria
incompativel.

Existem essencialmente dois tipos de emuladores: emuladores de
sistemas operativos e emuladores de hardware.

Vantagens: capacidade de preservar, com um elevado grau de fidelidade,
as caracteristicas e as funcionalidades do objecto digital original.
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Emulacao

bugs que poderao no futuro, resultar em perdas substanciais de
informacao.

Com o tempo, o préprio emulador ira sofrer de obsolescéncia,
havendo entao necessidade de o converter para uma nova
plataforma ou desenvolver um novo emulador capaz de emular o
primeiro.
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NORMALIZACAO

repositorio de objectos digitais.

Vantagem:
A normalizacao promove, também, a interoperabilidade entre sistemas
distintos.
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Migracao

migracao/conversao

migracao para suportes analogicos,
actualizacao de versoes,

conversao para formatos concorrentes,
normalizacao,

migracao a pedido

migracao distribuida

encapsulamento

pedra da roseta digital

MAI - SG/DSDRP
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Migracao/conversao

de uma geracao de tecnologia para outra subsequente.

 As estratégias baseadas em migracao centram-se sobretudo na
preservacao do seu conteludo intelectual, ou seja, na preservacao
do objecto conceptual.
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Migracao/converséao

O formato de destino encontra-se, também este, sob constante ameaca
de se tornar obsoleto o que significa que sera apenas uma questao de
tempo até que uma nova migracao tenha de ser administrada.
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Migracao para suportes analogicos

aumentar a sua longevidade.

- Esta estratégia consiste, essencialmente, na reproducao de
um objecto digital em papel, microfilme ou qualquer outro
suporte analdgico de longa duracao e concentrar os esforcos
de preservacao em torno do novo suporte.
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Migracao para suportes analégicos

que possuam uma representacao aproximada em suportes
analdgicos, (ex. documentos de texto ou imagens).

Objectos interactivos e/ou dindmicos ficam assim
automaticamente excluidos deste tipo de estratégias.
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Migracao - Actualizacao de versoes

abrir ou importar objectos digitais produzidos por versdes anteriores
dessa mesma aplicacdo. Essencialmente, consiste em actualizar os
materiais digitais produzidos por um determinado software
recorrendo a uma versao mais actual do mesmo.
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Migracéo - Converséo para formatos concorrentes

qualidade da migracdo depende, assim, da capacidade dos
Importadores fornecidos pelo fabricante e do grau de
retrocompatibilidade oferecido pelo novo formato.

Existem, formatos que nao sao dependentes de qualquer aplicacao
de software: JPEG, TIFF, PNG.
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Migracao a pedido

este fendmeno de degradacao surgiu uma estratégia designada por
migracao a pedido.

Neste tipo de migracao, ao inves de as conversdes serem aplicadas
ao objecto mais actual, estas sdo sempre aplicadas ao objecto
original.
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Migracao distribuida

conversao que se encontram acessiveis atraves da Internet e que
poderdo ser invocados remotamente recorrendo a uma pequena
aplicacao-cliente.
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Migracao distribuida

de cada conversor e da plataforma que o suporta;

» A criacao de servigos redundantes assegura a disponibilidade do sistema,;

» A existéncia de multiplos caminhos de migracao permite a solucao resistir
ao desaparecimento gradual de parte dos conversores;

« Abordagem compativel com uma série de variantes de migracao, como por
exemplo, normalizac&o e migracao a pedido;
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Migracéo distribuida

desenvolvimento de conversores, publicando-os na rede
servicos e cobrando uma pequena taxa pela sua utilizacao

« Apesar das vantagens apresentadas, a migracao distribuida podera
nao ser adegquada a todos os contextos:

Um repositorio de informacao digital pode facilmente conter
milhares de itens, atingindo niveis de armazenamento na ordem dos
multiplos Terabytes. Para além disso, requisitos em termos de
largura de banda, seguranca dos dados e tempo de transferéncia
poderao ser factores
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Migracéo distribuida

de itens, atingindo niveis de armazenamento na ordem dos multiplos
Terabytes;

 Os requisitos em termos de largura de banda, seguranca dos dados e
tempo de transferéncia poderédo ser factores seguranca dos dados e
tempo de transferéncia poderao ser factores determinantes no sucesso
deste tipo de estratégias.
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Encapsulamento

futuro desenvolvimento de conversores, visualizadores ou emuladores.

O Formato Universal de Preservacaol0 (UPF) é uma iniciativa que visa
criar um formato normalizado para agregar meta informacao de
preservacao junto do objecto digital.
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A Pedra de Rosetta digital

gue sejam representativas do formato que se pretende recuperar.

 Um exemplo de aplicacao desta estratégia consiste em imprimir em
papel um conjunto representativo de documentos de texto
juntamente com a sua representacao binaria.
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A Pedra de Rosetta digital

propriamente de uma estratégia de base para preservacao de

objectos digitais.
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ainda nao foi possivel dar resposta

Dispersao geografica
Existéncia de Sls de negdcio alojados em entidades externas ao MAI.

Orcamento

MAI - SG/DSDRP
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projecto;

 (Capacidade de nomear responsaveis pela boa execucao
do plano;

* Aplicabilidade das orientacdoes emanadas pela DGARQ.
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participacao activa e entusiasmo

Monitorizacao e acompanhamento do processo pela Equipa SGMAI

Apoio da DGARQ

Parcerias
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