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1. Motivagdo para a adopgdo da MEF-PCAL

Oportunidade para adocdo de um Plano de Classificagdo
normalizado e transversal a administragcdo publica

Melhoria de estratégias de recuperacdo de informagdo

Uniformizag¢do de procedimentos

Interoperabilidade semdantica

Optimizagcdo do processo de avaliacdo




2. Ambito de implementacéio — cap@CIDADE

Definigdo da
arquitetura de
informagéio e de
sistemas

Implementagdo
da arquitetura
info-tecnolégica

Aproximagdo ao
Cidaddo

Implementacdo da MEF/PCAL (em curso)
Modelo informacional integrado e uniforme (em curso)
Modelagdo de processos operativos/ atividades e respetivos workflows

Redefinicdo do sistema de gestdo documental
Implementagcdo do arquivo eletrénico certificavel

* Expansdo da desmaterializagdo de processos operativos

Adocdo de software aberto e normas abertas

Otimizagdo do CzRM
Criagdo de um dashboard de gestdo (em curso)
Reestruturagdo da Carta de Servigcos do Municipio



3. Metodologia de trabalho

Matriz de cruzamento entre classes e

Processos

* 1% fase: o GT recorreu a legislacdo e processos
de negdcio modelados no sentido de apurar os
documentos produzidos e a sua compatibilidade

com as classes nivel 3 da MEF-PCAL - VO.1

Fungdes Processo de Negacio® /serie Documentos produzidos correspondéncia| Codigo MEF Titulo MEF
Assegurar a regularidade financeirs na realizacdo da Frocessos de despesa [ordens de com
despesa e supervisionar o cumprimento das normas de FT-DIMFP-02 - Gestdo da despesa | pacamentos, informagdes I[ﬂ 350.10.03|Processamento de despesas de aquisicao
contabilidade e finangas locals; Faturas
. - 350,10,03{Processamento de despesas de aquisicio
Assegurar as operacoes de realizazaco de despesas & — . pesas il




3. Metodologia de trabalho

Exercicios prdticos de classificagdo de
documentagdo recebida pelo “front-office” do

municipio, com base nas classes nivel 3 da
MEF-PCAL - VO.1

e 2° fase: Variedade de assuntos e dificuldades de
classificagdo (desconhecimento dos processos de
negécio)




3. Metodologia de trabalho

Matriz de cruzamento entre classes e

assuntos

e 39 fase: levantamento de todos os assuntos existentes
no Sistema de Gestdo Documental da CMP e

cruzamento com as classes nivel 3 da MEF-PCAL -
V0.2

Registo de fichas tecnicasde
MartaBranddo  |FICHA TECNICA DE HABITACAD  |Depésito de ficha técnica de habitagio 400.10.403 habitagao
Registo de fichas tecnicas de
Marta Brandd0  |FICHA TECNICA DE HABITACAO  |Emissdo de segunda via de ficha técnica de habitacdo 400.10.403 habitagdo




4. Duvidas

Alteragdo do titulo ‘“Plano de Classificagdo de

Informagdao Arquivistica para a Administragdo Local”

* Ndo nos parece prudente e eficaz durante o processo de
implementacdo deste projecto nas diferentes unidades orgdnicas,
indicar a cabeca a designagdo “arquivistica”, uma vez que
despromove a fase administrativa e ativa na qual queremos
implementar a estrutura classificativa PCAL.

* E pressuposto bdsico do PCAL que a classificacdo seja efectuada no
ato da producdo.

* No caso da CMP, o PCAL estd inserido num projeto de candidatura
SAMA/ cap@CIDADE (j& aprovado) onde consta a atividade de
implementagdo da MEF — PCAL descrita de acordo com o titulo
previamente divulgado.

* No CMP manteremos o titulo inicial, dados os compromissos j&
assumidos em sede de candidatura SAMA.



4. Duvidas

Interoperabilidade

* Como serd realizado o processo de
interoperabilidade semantica?

* Serd entre administracdo local e central?

* Quais os niveis de trocas de
interoperabilidade? Niveis 2 ou 3¢

* Esta questdo € muito importante para o nosso
posicionamento perante as alteracoes a
introduzir no sistema de gestdo documental e na
sua adocdo pelas unidades orgdnicas da CMP.



4. Duvidas

Guia de Pagamento deve ser classificada
autonomamente?¢ Qu no dmbito do

processo de negdcio respectivo?

* Classificacdo na Tesouraria — documento duplicado

* Classificagdo no Urbanismo — documento triplicado
* MEF-450.10.204 — dmbito de aplicacdo:
* O pagamento da taxa devida deve ser

considerado em 350.30.001 - Cobranca de

receitas e pagamento de despesas.



4. Duvidas

Reclamacgoes: 9250.20.001 - Processamento de peticoes,

reclamagoes e sugestoes

* Aplica-se das reclamag¢des em Livro Amarelo
* Aplica-se, ainda, as reclamagcdes em Livro Vermelho

Versus:

Reclamagdo de buracos na via publica (Participacdo de danos
patrimoniais) - 300.40.511 - Participagcdo de danos patrimoniais:

* Identificagdo de prejuizos, totais ou parciais, em bens de propriedade publica ou
privada.

* Inicia com a comunicag¢do da ocorréncia ou reclamagdo e termina com a decisdo
sobre a atribuicdo de indemnizagdo ou restituicdo de bens.

* Em caso de ndo existéncia de danos patrimoniais como se classifica?



4. Duvidas

“ieifercellerel= ¢ Qual a classificagdo
Documentos: correta para esta série?
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