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O conceito base da MEF. Aplicação nas autarquias 

locais 

 
O Modelo conceptual baseado em funções: o 

que a administração local faz e como faz; 

O O processo de negócio surge como conjunto 

de actividades que resultam num produto. É 

a unidade de classificação. 

O O conceito não é novo (vide NP 4435-2, 

2005), mas está pouco divulgado junto da 

administração local. 

MEF: desafios e oportunidades 



O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O Os  planos de classificação na 

administração local têm vindo a obedecer a 

critérios temáticos e orgânico-funcionais 

O Quadro de Classificação dos Arquivos 

Municipais, José Mariz, 1989. 

O Nos últimos anos os planos funcionais têm 

vindo a ser utilizados, pois são mais 

estáveis. 

MEF: desafios e oportunidades 



O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O Esta visão reflecte-se na avaliação.  

O Portaria  nº 503/86 de 8 de Setembro, 

Portaria nº 412/2001 de 17 de Abril, 

Portaria nº 1253/2009 de 14 de Outubro 

O Estão organizadas por áreas de 

enquadramento orgânico-funcional, 

ordenadas por ordem alfabética; 
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O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O Sub-organizadas por séries e/ ou tipologias 

documentais (unidades de avaliação), cada 

série tem um número de ordem e é-lhe atribuído 

um prazo de conservação administrativa e um 

destino final.  

O Existe um campo para observações que contém 

pequenas notas de exclusão ou aplicação. 

O Não contêm a descrição do âmbito e conteúdo, 

o que significa que a sua aplicabilidade é 

limitada. 
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O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O A diferença entre os planos e tabelas de 

avaliação actuais e a MEF torna-os 

incompatíveis. 

O A MEF vai exigir: 

O  Um conhecimento profundo do novo plano 

de classificação; 

O Um conhecimento aturado da própria 

organização; 
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O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O Exigirá a médio e a longo prazo na mudança 

de procedimentos e na forma de produção 

documental; 

O Acções de formação para arquivistas e 

produtores de documentos nas autarquias; 

O Repensar a avaliação de documentos de 

arquivo. 
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O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O No que respeita à avaliação, há que 

estabelecer a diferença entre 

processo de negócio e série/processo 

documental.  

O Só a última corresponde actualmente 

a unidades documentais passíveis de 

avaliação. 
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O conceito base da MEF. Aplicação nas 
autarquias locais 

O A incompatibilidade entre o Plano de 

Classificação e a MEF pode conduzir a 

erros, omissões e uma potencial destruição 

ou acumulação de documentação sem 

sentido. 

 

MEF: desafios e oportunidades 



 
Desafios na aplicação 

 

O Conceito utilizado recentemente na 

arquivística para representar a noção de 

maior ou menor detalhe na descrição (ODA, 

3ª versão, p. 16); 

O Na classificação pode significar o nível de 

decomposição de um processo de negócio 

de forma a reconhecer actividades  
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1- Granularidade 



Desafios na aplicação 
 

O Existem processos de negócio descritos de 

forma exaustiva, como acontece com todas 

as actividades de licenciamento.  

O Esta forma de tratamento facilita a 

identificação dos processos, bem como a 

tarefa da avaliação. 

O  Outros, por seu turno, são descritos de 

forma ampla, e podem incluir actividades 

diferentes. 
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Desafios na aplicação 
 

O Exemplo: Reunião de órgãos executivos 

(150.10.01) 

Inclui: atas das reuniões (referência 197 da 

portaria 1253/2009, 5 anos de conservação 

administrativa, conservação permanente), 

mas também minutas das atas das reuniões 

(referência 208 da portaria 1253/2009, 3 

anos de conservação administrativa, 

eliminação). 
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Desafios na aplicação 
 

O Implica uma definição mais clara do nível de 

granularidade a aplicar, nomeadamente no 

que na avaliação diz respeito. 
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Desafios na aplicação 

 

2- Reflexão sobre a avaliação: a forma 

como é entendida e aplicada em 

Portugal.  

 

O  Da acção no momento da acumulação 

para a acção no momento da produção. 

 

MEF: desafios e oportunidades 



Desafios na aplicação 

 

3-Recursos humanos nos arquivos: 

necessidades de mais e melhor formação  e 

mesmo de contratação de arquivistas nos 

municípios que deles ainda não dispõem. 
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Desafios na aplicação 

 

Tornar dificuldades em 

oportunidades e conferir maior 

centralidade aos arquivos nas 

organizações. 
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