REGULAMENTO DO PROGRAMA “ADMINISTRACAO
ELETRONICA E INTEROPERABILIDADE SEMANTICA”

l. Objetivos

1. O Programa tem como objectivo geral contribuir para o desenvolvimento
da Administracdo Eletronica através do fomento e implementacdo da
interoperabilidade seméantica na Administracdo Publica (AP) e nas entidades publicas
com gue esta se relaciona e executem funcgdes de Estado.

2. O Programa tem como objetivos especificos:

a) O desenvolvimento de uma Macroestrutura funcional (MEF), estrutura seméantica
para classificar ao 1.° e 2.° nivel os documentos de arquivo das referidas entidades,
bem como instrumentos de apoio a sua utilizacéo;

b) O desenvolvimento de documentos técnicos que aprofundem os niveis de
interoperabilidade semantica alcangados na MEF;

c) A gestdo e actualizacdo da MEF e dos documentos indicados na alinea b),
bem como do esquema de metainformacdo que lhes € suprajacente: o MIP
(Metainformacao para a InteroPerabilidade).

d) A promocao da utilizacdo dos referidos instrumentos nas entidades envolvidas
na Administracdo eletronica.

Il. Ambito

3. O Programa inclui organismos da Administracdo Publica (AP) e outras entidades
publicas com que esta se relaciona e executem funcdes de Estado.

4. O ambito da adeséo pode ser gerido de modo faseado pela Comissdo Executiva
(CE) do Programa, destinando-se este, prioritariamente, as entidades da
Administracdo Publica.

M. Requisitos de adeséo

5. Qualquer entidade publica pode ser aderente do Programa desde que:

a) reconheca 0s objetivos e os principios, as metodologias e os instrumentos
inerentes ao Programa, difundidos no sitio Web da DGARQ;
b) usufrua, no minimo, de autonomia administrativa. Caso tal ndo se verifique, a



adesdao deve ser solicitada pela entidade de tutela;

c) subscreva o formulario de adesdo, com indicacdo temporal das etapas de
aplicacdo organizacional dos principais instrumentos de interoperabilidade
semantica referidos no Programa.

6. S&o aderentes todas as entidades que assinaram a adenda ao Documento
metodolégico “Governo electronico e interoperabilidade”, antes de 31 de
Dezembro de 2011.

V. Estatuto de aderente

7. O estatuto de aderente, para novas entidades, obtém-se através da assinatura da
declaracdo e do formulario de adesdo anexo a este Regulamento, por um
dirigente de nivel superior ou equivalente e respetiva decisdo de aceitacdo, por
parte da CE do Programa.

8. As entidades aderentes que n&o puderem assumir as obrigagdes a que alude o
ponto V, n.° 10, alineas a) e b), apds decisdo da CE, perdem o direito de participar
nas reunides do Conselho de Aderentes (CA). Apds este momento, a entidade
dispord de um ano para corrigir a situacdo e comunicar o facto a CE, através de
oficio remetido a DGARQ. Esta correcédo deve ser devidamente reconhecida pela
CE. Se depois deste prazo a situagdo se mantiver, a entidade perderd o estatuto
de aderente, apos deciséo final da CE.

9. Perdem o estatuto de aderente todas as entidades que o solicitem por escrito a
Comissao Executiva, apds confirmacao deste 6rgao.

V. Deveres e obrigacfes dos aderentes

10. S&o obrigacdes das entidades aderentes:

a) Aplicar o MIP e a MEF no sistema de arquivo que utilizam, no prazo de dois
anos apo0s a aceitacdo da adesdo, por parte da CE ou, no caso de entidades ja
aderentes, apds a aprovacdo desta versdo do Regulamento, bem como entregar 0s
documentos comprovativos desta aplicagcdo, que vierem a ser estipulados pela CE;

b) Seguir integralmente as regras e propostas da MEF para a representacdo das
funcdes de Estado (1.° e 2.° nivel), na elaboracdo dos instrumentos de gestdo de
documentos de arquivo que venham a adotar (ex.: plano de classificacéo, tabela de
selecdo, plano de seguranca e acessos);

c) Contribuir ativamente para o desenvolvimento do Programa através da
promocdo, implementacdo e participagdo no processo de melhoria dos seus
instrumentos.



VI. Direitos dos aderentes

11. Sao direitos das entidades aderentes:

a) Participar nas estruturas de gestédo do Programa;
b) Aceder e usufruir dos produtos e servicos inerentes ao Programa (ex.:
consultoria, formagéo, workshops, etc).

VII. Estrutura de gestdo - Composigao

12. A Estrutura de gestdo criada para gerir o Programa é composta por uma
Comissdo Executiva e por um Conselho de Aderentes.

13. A Comissdo Executiva € composta por seis entidades: quatro com caracter
permanente e duas com caracter rotativo.

14. Os membros permanentes sao:

a) A Direccao-Geral de Arquivos (DGARQ), enquanto 6rgdo de coordenacgéo e
execuc¢do da politica arquivistica nacional;

b) A Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros (SGPCM);
¢) O Centro de Gestéo da Rede Informatica do Governo (CEGER);
d) A Agéncia para a Modernizacdo Administrativa (AMA)®.

15. Os restantes dois membros sdo escolhidos por votagdo, no CA,
sendo selecionadas as duas entidades que obtiveram maior nimero de votos.
Integram a CE durante um ano e ndo podem ser reeleitas na votacao do ano
seguinte.

16. No caso de impedimento destes membros, no decurso do ano, por motivos
regulamentares ou outros, assumem func¢des na CE, em substituicdo, as entidades
seguintes, por ordem dos resultados da votacgéo.

17. Cada membro pode designar entre 1 até 4 representantes para integrar a CE.
Contudo, em situacdes de votacéo, € considerado apenas um voto por entidade.

18. O Conselho de Aderentes é constituido por todas as entidades aderentes
ao Programa.

VIIl.  Estrutura de gestao - Funcionamento

19. A DGARQ, enquanto 6rgdo de execucdo da politica arquivistica nacional,
coordena o funcionamento da Comissao Executiva.
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20. A DGARQ tem voto de qualidade relativamente a decisbes de natureza técnica
arquivistica, em caso de empate, nas situacdes colocadas a votagao.

21. A Comissdo Executiva reune quadrimestralmente, podendo ser convocada
extraordinariamente pela DGARQ, na sua qualidade de entidade de coordenacéao,
sempre que se verifiquem circunstancias justificativas para tal.

22. Compete a Comissao Executiva:
a) Aprovar o Regulamento do Programa, depois de ouvir o CA;

b) Decidir sobre os calendarios de alargamento do ambito de adesdo ao
Programa;

c) Decidir sobre os momentos de atualizacdo e revisdo dos instrumentos de
interoperabilidade semantica associados ao Programa, procurando garantir o
maximo de estabilidade possivel para cada uma das versées em vigor;

d) Proceder a avaliacao das condi¢fes de aplicacdo dos referidos instrumentos;

e) Decidir sobre as propostas de adesdo ao CA, podendo reservar para si 0
direito de recusar as candidaturas de entidades da Administracdo Central que, de
forma explicita, ndo desejem aderir aos instrumentos de gestdo de documentos
transversais integralmente alinhados a MEF (planos de classificacdo e tabelas de
selecdo) que existam, ou estejam em elaboracdo, no ambito do seu Ministério,
promovidos por Secretarias Gerais ou outras entidades com competéncia para o
efeito. Um critério de selecdo idéntico, adaptado pela CE, pode também vir a ser
utilizado nos casos de entidades da Administragéo Local ou outras que venham a
ser envolvidas no a&mbito do Programa,;

f) Decidir sobre a perda de direitos e de estatuto de aderente, nomeadamente a
partir da andlise dos documentos comprovativos a que alude o n.° 10, alinea a);

g) Confirmar a anulag&o do referido estatuto, mediante solicitagdo das entidades
aderentes nesse sentido;

h) Analisar as alteragbes propostas pelo Conselho de Aderentes ao MIP ou a
MEF e proceder a sua validacao, em caso de concordancia;

i) Decidir e executar qualquer iniciativa que julgue necessaria para o
desenvolvimento do MIP e da MEF, bem como de outros produtos que permitam
aprofundar a interoperabilidade seméantica, no &mbito das entidades abrangidas
pelo Programa;

j) Comunicar as alteracbes ao MIP e a MEF e proceder & promocao da sua
utilizacéo.

23. O Conselho de Aderentes € um 06rgdo consultivo composto por todas as
entidades que tenham aderido a um quadro de interoperabilidade semantica
assegurado pela utilizacdo do MIP e da MEF, bem como por outros instrumentos
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complementares.

24. O CA deve pronunciar-se, consultivamente, sobre o Regulamento do
Programa, bem como sobre propostas para a sua alteracéo.

25. O Conselho tem de assegurar, com caracter obrigatorio e periodicidade
anual, a participacdo de dois dos seus membros na Comissdo Executiva. Para
o efeito, deve apresentar a este 6rgdo, no fim de cada ano civil, as entidades
gue deverdo integrar a CE durante o0 ano seguinte.

26. O CA reune, no minimo, duas vezes por ano, sendo uma delas para cumprir o n.°
25 deste Regulamento. Pode, contudo, ser convocado extraordinariamente,
sempre que se verifiquem circunstancias justificativas para tal, reconhecidas pela
DGARQ ou pela maioria dos aderentes.

IX. Entrada em vigor

27. O presente Regulamento substitui 0 anterior, que se encontrava anexo ao
Documento metodoldgico “Governo electrénico e interoperabilidade”, entrando em
vigor ap0s aprovacao pela CE.

Lisboa, 20 de Marco de 2012*

* Aprovado na Comissao Executiva a 20 de Margo de 2012, apds auscultagdo do Conselho de Aderentes
a 15 de Margo de 2012.



ANEXOS

MINUTA DA DECLARAGCAO

[Nome do dirigente superior da entidade], [estatuto do dirigente] da(o) [desighacdo da entidade
publica], declaro que esta entidade publica pretende aderir ao Programa “Administracédo
Eletrénica e Interoperabilidade Semantica” e respeitar integralmente o seu Regulamento

aprovado pela Comissdo Executiva a 20 de Marco de 2012.
[Local], [data]

[Assinatura do dirigente superior]

[Original a remeter por oficio para a DGARQ ou por mail, desde que inclua assinatura
eletrénica qualificada do dirigente superior].



PROGRAMA “ADMINISTRACAO ELETRONICA E

INTEROPERABILIDADE SEMANTICA”

FORMULARIO DE ADESAO

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

Nome da entidade requerente:

Morada:

Cddigo Postal:

Telefone: Fax:

E-mail (geral):

Nome da pessoa de contacto:

Cargo da pessoa de contacto:

E-mail da pessoa de contacto:

2. REQUISITOS DE ADESAO

A entidade requerente dispde de autonomia administrativa?

sim[_|

A entidade reconhece 0s objetivos e 0s principios, as
metodologias e 0s instrumentos inerentes ao Programa
“Administracéo Eletrénica e Interoperabilidade Semantica”?

sim[_]

Nao D




3. INFORMACAO SOBRE INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENT OS

No caso de ser uma entidade da Administragcdo Central do Estado (exceto Secretaria

Geral), indique:

O seu sistema de arquivo dispde de um Plano de
classificacdo?

sim[_|

Nao |:|

Em caso afirmativo, € partilhado por outros
organismos do seu Ministério?

sim[_]

Nao |:|

Tem conhecimento de outros instrumentos de
gestao de documentos transversais
desenvolvidos ou em desenvolvimento pelo seu
Ministério (por ex., pela Secretaria Geral)?

sim[_|

Nao |:|

Em caso afirmativo, indique quais:

4. PLANO DE IMPLEMENTACAO
INTEROPERABILIDADE

DOS

INSTRUMENTOS DE

Etapas

1.°ano
(ap06s adeséo)

2.2ano
(ap06s adeséo)

Aplicagdo do MIP — Metainformacdo para a
Interoperabilidade no sistema de arquivo

[]

[]

Elaboracdo do Plano de classificacdo de acordo
com a MEF — Macroestrutura Funcional

[ ]

[]

Aplicagdo do Plano de classificagao,
desenvolvido de acordo com a MEF -
Macroestrutura Funcional, no sistema de arquivo

[]

[]




5. OBSERVACOES

6. MENCAO DE RESPONSABILIDADE

Assinatura do dirigente superior:

Data: [/ /201



